CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
Rua Princesa Isabel, 410- Boa Vista-Recife-PE- CEP — 50.050-450
Unidade de Material e Patrimdnio

TERMO DE REFERENCIA
MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE CATRACAS DE ACESSO A PESSOAS

1. DO OBJETO, DA NATUREZA E DO PRAZO DE VIGENCIA

1.1. Servicos de manutencdo integral preventiva (mensal) e corretiva (emergencial) com
inclusdo de pecas e software, em 02 (dois) equipamentos de controle de acesso de
pessoas (catracas), localizados na Recepgdo Principal do Prédio Sede da Camara Municipal
do Recife.

1.2. Trata-se de servico continuado sem dedicagdo de mao de obra.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, e podera ser prorrogado,
desde que ndo ultrapasse o valor estabelecido no art. 75, inciso Il, da Lei Federal N2
14.133/2021 e alteracgoes.

1.4. Abaixo, seguem as descri¢des detalhadas do objeto a ser contratado, dos servicos a
serem executados, dos produtos fornecidos, sua frequéncia e periodicidade, bem como as
caracteristicas dos materiais e equipamentos necessarios a sua execucdo, procedimentos a
serem seguidos, informacdes a serem prestadas e controles a serem adotados.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Foi realizado Estudo Técnico Preliminar, no qual foram observados os requisitos,
cenarios e necessidades a serem atendidas pela contratacdo pretendida.

2.2. DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITAGAO

2.2.1. A contratacdo sera formalizada por meio de dispensa de licitacdo, conforme
disposicdo legal contida no art. 75, inciso Il, da Lei Federal N® 14.133/21, que permite
contratacdo direta que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos), valor este atualizado através do Decreto Federal
N2 11.871/2023, no caso de servicos em geral e compras.
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Nesse sentido, uma vez que a contratacdo pretendida corresponde a valor inferior ao
referido na lei e a despesa nado constitui fracionamento indevido, bem como o somatorio
das despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo ramo de
atividade), no mesmo exercicio financeiro, por esta unidade gestora, ndo ultrapassa o
limite estabelecido pelo art. 75, |l da Lei Federal n? 14.133/21, destaca-se o pleno
atendimento dos requisitos legais.

3. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A contratagao justifica-se:

3.1. Pela necessidade de segurancga e controle no acesso dos visitantes e funcionarios que
frequentam o Prédio Sede da Camara Municipal do Recife diariamente;

3.2. Pela constante necessidade de reparos nos equipamentos de controle de acesso a
pessoas.

3.3. A escolha pelo objeto em questdo, em face a outras possibilidades, foi apurada no
Estudo Técnico Preliminar (ETP) realizado pela Unidade de Material e Patriménio desta
Casa Legislativa, com base nos histdricos de contratagdes anteriores do mesmo objeto.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. Os servigos constardo de:

4.1.1. Manutencdo preventiva mensal nos 02 (dois) equipamentos de controle de acesso a
pessoas (catracas) no Prédio Sede;

4.1.2. Manutencdo corretiva dos equipamentos, incluindo atualizacdo de software e
substituicio de pecas acessérias quando necessario, e que deve ser feita dentro do prazo
proposto por este Termo de acordo com as obrigagdes da CONTRATADA.

4.2. As quantidades e os locais indicados para realizagdo dos servigos estdo discriminados
no quadro a seguir.
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Quadro 01 - Localizagdo e quantidades para prestagdo do servigo

Equipamento Catraca 01 Catraca 02
Acesso Recepgdo - entrada - lado Recepcao - saida - lado
direito esquerdo
Localizagdo Prédio Sede Prédio Sede
Rua Princesa Isabel, Boa Rua Princesa Isabel, Boa
Vista, Recife, PE. Vista, Recife, PE.
Contratos anteriores'? 07/2022 e 05/2023.

Fonte: Unidade de Material e Patriménio - Camara Municipal do Recife, 2024,

T N3o houve alteracdo na quantidade dos equipamentos de acesso entre os periodos contratuais informados.

2 NFo foram localizados outros contratos para o servico demandado anteriores aos citados no Quadro 01.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A empresa contratada deverd cumprir os padrbes que garantam a qualidade na
execucdo dos servicos, bem como a seguranga dos usuarios no que tange a utilizacdo dos
equipamentos de controle de acesso;

5.2. Os servicos serdo executados com observancia das normas e padrGes vigentes
editadas pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (INMETRO) e pela
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

5.3. E imprescindivel a utilizagdo de materiais e equipamentos de qualidade relevante no
mercado;

5.4. Faz-se necessaria a manutencio de quadro de pessoal qualificado.
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6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1.1. Efetuar a MANUTENGCAO PREVENTIVA dos equipamentos e do software, objeto do
presente Termo de Referéncia, MENSALMENTE, a fim de proporcionar o seu
funcionamento eficiente e seguro;

6.1.2. Atender aos chamados da CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 horas (exceto
sabados, domingos e feriados), objetivando regularizar anormalidades de funcionamento
dos equipamentos, procedendo a MANUTENGAO CORRETIVA, substituindo e/ou
reparando, segundo critérios técnicos e sem dnus para a CONTRATADA, os componentes e
pecas necessarios ao seu perfeito funcionamento;

6.1.3. Realizar os servigos de manutencdo sempre no horario das 8:00 as 17:00 horas;

6.1.4. Recolher todos os tributos incidentes sobre a prestacdo dos servigos, ora
contratados;

6.1.5. Responsabilizar-se civil, administrativa e penalmente, sob as penas da lei, por
quaisquer danos e/ou prejuizos materiais ou pessoais que venha a causar e/ou causados
por seus empregados ou prepostos a CONTRATANTE ou a terceiros;

6.1.6. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigacdes
sociais previstas na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los a
época propria vez que seus empregados, por expressa vedagdo constitucional, nao
manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

6.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.2.1. Proporcionar as facilidades necessarias a boa execugdo do contrato, permitindo o
livre acesso das instalagdes aos empregados da CONTRATADA, quando em servico;

6.2.2. Dar providéncias as recomendagdes da CONTRATADA, concernentes as condices e
uso correto dos equipamentos, divulgar orientagdes e fiscalizar procedimentos;
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6.2.3. Efetivar a satisfacdo do crédito da CONTRATADA, nos termos dispostos neste
instrumento.

7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. DOS PRAZOS

7.1.1. A empresa vencedora devera executar os servigos mensalmente, para a manutencao
preventiva, e, nos dias e horarios determinados pela Fiscalizagdo da Camara Municipal do
Recife, para a manutencdo corretiva. Ambos, nos locais indicados no item 4.2 deste Termo
de Referéncia.

7.2. DA FISCALIZACAO DOS SERVIGOS

7.2.1. A execucdo dos servicos sera fiscalizada por esta Unidade de Material e Patriménio,
sendo o fiscal designado mediante Termo do Primeiro Secretario. O fiscal anotara em livro
proprio os acontecimentos considerados relevantes, bem como as providéncias tomadas
para sanar as anormalidades identificadas;

7.2.2. A fiscalizacdo se reservara o direito de mandar refazer os servicos executados de
maneira insatisfatdria.

8. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura do Termo de
Contrato, por forca dos créditos orcamentarios, podendo ser prorrogado a critério da
Administracdo, nos termos da LEI;

8.2. A execu¢do do objeto do contrato serd acompanhada pelo Gestor e/ou Fiscal do
Contrato, a ser designado através de Termo do Primeiro Secretario;

8.3. O Gestor e/ou Fiscal devera, apds conferir e aprovar, atestar as notas fiscais referentes
aos servigos prestados;
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8.4. A Contratada devera indicar um Preposto, o qual sera o interlocutor junto ao gestor
e/ou fiscal do contrato, informando nome, e-mail e telefone (Whatsapp), para a
comunicacdo com esta Casa Legislativa;

8.5. A Contratante acompanhard a prestacdo dos servicos, em conformidade com as
especificacdes deste Termo de Referéncia;

8.6. Os servicos deverdo ser prestados levando em consideragdo toda a legislagdo que rege
a matéria;

8.7. O objeto deste processo serd recebido:

8.7.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto
com a especificacdo, pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato, a ser designado através de
Termo do Primeiro Secretario, mediante Termo Circunstanciado assinado pelas partes;

8.7.2. Definitivamente, com entrega dos servicos, mediante o Aceite emitido pelo Gestor
e/ou Fiscal do Contrato, referido no subitem anterior;

8.7.3. Recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a Contratada da responsabilidade
quanto a ética profissional pela perfeita execugdo do objeto, observando-se o disposto no
art. 119, da Lei Federal n2 14,133/2021 e alteracdes.

9. DO VAL STIMADO DA CONTRATACAO E UA MENTARIA

9.1. Pela prestacdo dos servicos, objeto deste Termo, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA, o valor global maximo estimado de RS 8.669,60 (oito mil, seiscentos e
sessenta e nove reais e sessenta centavos), para o periodo de 12 (doze) meses, sendo o
valor mensal estimado de RS 722,47 (setecentos e vinte e dois reais e quarenta e sete
centavos).

9.2. O valor estimado foi calculado com base na coleta de 03 (trés) cotagdes de empresas
atuantes no ramo para o servico demandado, devidamente justificado por meio do Estudo
Técnico Preliminar.

9.3. As despesas decorrentes desta contratagdo serdao oriundas, para o presente exercicio,
da seguinte dotagdo orgamentaria:
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Orgdo Orgamento: 01 - CAmara Municipal do Recife;
Unidade Orcamentaria: 0101 — Camara Municipal do Recife;

Programa de trabalho: 1.01.122. 4102. 2002 — Apoio Administrativo as A¢des da Camara
Municipal do Recife;

Subacdo: 198 — Qutras Medidas;
Natureza 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;

Fonte 500 — Recursos ndo Vinculados de Impostos.

10. DA FORMA 3 LE

10.1. A pesquisa de precos sera realizada em conformidade com o art. 23, § 19, inciso IV,
da Lei Federal N2 14.133/2021, que assim, aduz:

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados
publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

§ 12 No processo licitatério para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em
geral, conforme regulamento, o valor estimado serd definido com base no melhor prego
aferido por meio da utilizagdo dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada
ou nao:

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacao
formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que n3o tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacio do edital.”;
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10.2. A justificativa de escolha dos fornecedores, para a pesquisa, & que 0s mesmos sejam
empresas sélidas do ramo, reconhecidas no mercado, pela forma como executam os
servicos ora pretendidos, com qualidade e responsabilidade, e com anos de experiéncia,
conforme verificado nos Cadastros Nacionais de Pessoa Juridica (CNPJs) que deverdo ser
apensados aos autos;

10.3. Sendo todas as fornecedoras, empresas do ramo do servico demandado, a opgdo
que definira a escolha da futura Contratada sera o menor prego ofertado, estando, este,
dentro dos respectivos parametros do mercado.

11. DA PROPOSTA

11.1. A proposta devera ser elaborada, considerando-se a realizagdo dos servigos, objeto
deste Termo, e a relac3o dos equipamentos constantes nas especificagdes;

11.2. Devem ser inclusos nos precos ofertados todas as despesas diretas e indiretas,
inclusive os tributos, taxas, custos com embalagens, encargos sociais, trabalhistas e
previdencidrios, frete, seguro e quaisquer outros custos e despesas que incidam sobre a
prestacdao dos servicos;

11.3. A proposta deveréa ser elaborada conforme os itens obrigatorios:

11.3.1. Nome/Razdo Social da empresa e CNPJ;

11.3.2. Endereco e registros de contato (nome, e-mail, telefone/whatsapp);
11.3.3. Quantidades e descri¢do detalhada do servigo objeto da proposta;

11.3.4. Valor mensal e valor global do contrato para o periodo de 12 (doze) meses;
11.3.5. Validade da proposta com, no minimo, 15 (quinze) dias;

11.3.5. Data e assinatura.
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12. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

12.1. HABILITACAO JURIDICA:

12.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de elei¢ao
de seus administradores; ou inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

12.1.2. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

12.1.3. Documentos pessoais (RG e CPF/MF) do sécio administrador e do procurador (se
for o caso).

12.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
12.2.1. Cartdo do CNPJ/MF da empresa;

12.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddo Positiva com
Efeitos de Negativa.

12.2.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
comprovada através de apresentacdo de certiddo fornecida pela Caixa Econémica Federal.

12.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de
Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou
sede da proponente. Considerando-se o proponente com filial no Estado de Pernambuco,
devera apresentar, também, a CRF de Pernambuco.
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12.2.5. Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, através de Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo
com a Lei n® 12.440/2011 e Resolucdo Administrativa n? 1.470/2011 do TST.

12.2.6. Declaragdo de comprovagdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72
da Constituicdo Federal.

12.2.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada através de
Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do Municipio em
que a proponente tem domicilio ou sede.

12.3. REQUISITOS DE QUALIFICAGAO TECNICA:

12.3.1. Apresentacdo de um ou mais atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito plblico ou privado, em nome da proponente, que
comprove(m):

12.3.1.1. Aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidade e prazo com o objeto da dispensa, demonstrando que a
proponente presta ou prestou, satisfatoriamente, servico de desodorizagdo ou
compativel com ele.

12.3.1.2. Serad considerado compativel com a quantidade o(s) atestado(s) que
apresentar (em), no minimo, 40% (quarenta por cento) das quantidades estimadas
na dispensa.

12.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

12.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial, expedida pelo distribuidor
ou distribuidores (caso exista mais de um) da sede ou domicilio da proponente OU, no
caso de empresas em recuperagdo judicial, certiddo emitida pela instdncia judicial
competente que ateste que as empresas tenham tido o plano de recuperagdo concedido
ou homologado em juizo.

12.4.2. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperag¢do Judicial referente aos processos
distribuidos pelo Ple (processos judiciais eletrdnicos), de 12 e 22 graus, da sede da licitante
0U, no caso de empresas em recuperacdo judicial, certiddo emitida pela instancia judicial
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competente que ateste que as empresas tenham tido o plano de recuperagao concedido
ou homologado em juizo.

12.4.3. A certiddo descrita no item 12.4.2 somente é exigivel quando a certiddo negativa
de Faléncia ou Recupera¢do Judicial da sede ou do domicilio da licitante (item 12.4.1)
contiver a ressalva expressa de que ndo abrange os processos judiciais eletrénicos.

12.5. OUTROS DOCUMENTOS

12.5.1 Declara¢do para fins de Participagdo em Processos de Contratagdo Publica (Modelo
PL-CMR, a ser fornecido).

13. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado, mensalmente, pelo Departamento de Finangas, sendo
efetuado até o 52 (quinto) dia Gtil do més subsequente ao més de vencimento, apos a
realizagdo dos servigos e apresentacdo de:

13.1.1. Nota Fiscal/ Fatura e formuldrio de execucdo de servigos original da CONTRATADA,
devidamente atestada pelo gestor e/ou fiscal do contrato;

13.1.2. Certiddes de Regularidade Fiscal com os tributos federais, estaduais, municipais e

trabalhistas pertinentes.

13.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e exclusiva
da Contratante, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira, devida pela
Contratante entre o prazo referido no item anterior e o correspondente ao efetivo
adimplemento da obrigac3o, sera calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=I1xNxVP
Na qual:
EM = Encargos Moratdrios
N = Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela a ser paga
= indice de atualizagdo financeira. Assim apurado: | = (TX/100)

365

TX = indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA
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13.3. A atualizacdo financeira, prevista nesta condicdo, sera incluida em Nota Fiscal/Fatura
do més seguinte ao da ocorréncia.

13.4. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada cuja situagdo, junto ao Cadastro de
Fornecedores do Municipio do Recife, esteja irregular e enquanto pendente de liquida¢do
ou qualquer obrigac3o financeira que |he for imposta, em virtude de penalidade.

13.5. A Contratada é responsavel pelos pagamentos de quaisquer tributos, sejam eles
sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais ou de qualquer outra natureza

resultantes da execugdo do objeto contratado.

13.6. A Contratante solicitard a Contratada, na hipétese de glosas e/ou incorre¢des de
valores, a correspondente retificacdo objetivando a emissdo da nota fiscal/fatura.

13.7. Caso verifique a ocorréncia de irregularidades na prestagdo dos servigos, o fiscal
e/ou gestor do contrato, emitira documento a fim de registrar a irregularidade ocorrida na

execugdo ou na inexecugdo do contrato.

13.8. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.8.1. N3o atendeu aos resultados pretendidos pela Contratante;

13.8.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade ou quantidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

13.8.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14. INFORMACOES ADICIONAIS

Quaisquer informacdes adicionais poder&o ser fornecidas junto a Unidade de Material e
Patriménio, pelo telefone (81) 3301-1243 e no enderego eletrdnico
patrimoniocmrecife@gmail.com, no horario das 08:00h as 17:00h, para dirimir duvidas
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ou solicitar os estabelecimentos necessarios quanto ao objeto a ser contratado, bem
como demais observagdes pertinentes.

Recife, 17 de janeiro de 2024.

AIRTON TEODULD DA SILVA JUNIOR

Coordenador da Unid de Material e Patrimonio
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