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 Processo Administrativo eletrônico (PAe) Nº 3237/2024 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR - ETP 

 

 

1. INTRODUÇÃO   
 

Estudo Técnico Preliminar (ETP) consiste no instrumento inicial da fase preparatória 
da licitação, no qual se expõem o interesse público e a melhor solução sob os 
aspectos mercadológico, técnico, ambiental, cultural e econômico da contratação, 

com o objetivo de indicar a viabilidade da contratação e servir de base para edição 
do Termo de Referência ou Projeto Básico.  

O ETP indicará os problemas a serem resolvidos e concluirá pela melhor solução 

evidenciada, considerando a gestão, os riscos e os aspectos mercadológico, técnico, 

ambiental, cultural e econômico da contratação.   

Este instrumento terá o objetivo de identificar e analisar os cenários para o 

atendimento da demanda que consta no Documento de Formalização da Demanda, 
bem como demonstrar a viabilidade técnica e econômica das soluções identificadas, 
fornecendo as informações necessárias para subsidiar o respectivo processo de 
contratação. 

Referente ao Processo Administrativo eletrônico nº 3237/2024. 

Setor Requisitante: Unidade almoxarifado 

Responsável pela Demanda: Juan Pablo de Aguiar Maranhão de Santana 

Área Técnica: Não observado. 

Data: 17/12/2024 

Fundamentação jurídica: art. 18, §2º, da Lei Federal nº 14.133/2021 e art. 4º da 
Resolução nº 579 de 29 de dezembro de 2023. 
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 Processo Administrativo eletrônico (PAe) Nº 3237/2024 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

2.1. IDENTIFICAÇÃO DA NECESSIDADE E DOS PROBLEMAS 

O fornecimento mensal à Câmara Municipal do Recife de material de expediente visa 

atender às demandas de uso de materiais nas unidades da Câmara Municipal do Recife, 

e mantendo as atividades desta Casa Legislativa. 

Além disso, a ata atual de nº 03/2023 já se encontra vencida, o que acarreta a 

necessidade de continuidade do fornecimento, a fim de manter os estoques abastecidos 

e evitar a escassez dos produtos. 

2.2. IDENTIFICAÇÃO DAS NECESSIDADES TÉCNICAS  
 
A Aquisição de Material de Expediente para a Câmara Municipal do Recife justifica-se 

para a reposição do estoque, bem como pela necessidade da manutenção dos trabalhos 

administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando continuidade ao serviço 

público aceitável. 

Considerando que para o funcionamento desta Casa Legislativa é de grande importância 

a referida aquisição para que todos os setores possam funcionar adequadamente, pois o 

material de expediente é omínimo necessário para que o servidor público possa exercer 

suas funções. 

Em razão disso, toda a rotina administrativa necessita objeto em tela, e mostra-se 

essencialaquisição para o pelo funcionamento da Administração Pública. Com isso, o 

processo licitatório obedecerá ao Sistema de Registro de Preço por intermédio do Pregão 

Eletrônico, sistema que se faz mais vantajoso a Câmara Municipal do Recife em virtude 

de não vincular a Administração total, logo podendo viabilizar as contratações conforme 

as necessidades. 

 
2.3. IDENTIFICAÇÃO DA NECESSIDADE COMO CONTÍNUA OU TEMPORÁRIA 

A necessidade classifica-se como contínua em virtude do uso diário do material de 

expediente das Unidades da Câmara Municipal do Recife. 

 

2.4. IDENTIFICAÇÃO DE OUTROS REQUISITOS NECESSÁRIOS E SUFICIENTES À  

ESCOLHA DA SOLUÇÃO  

Além das especificações técnicas exigidas, é necessário que a empresa disponha de 

cronograma de entrega dos produtos compatível com os horários de funcionamento da 

Câmara Municipal do Recife, bem como responsabilizar-se pelo transporte dos itens. 
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 Processo Administrativo eletrônico (PAe) Nº 3237/2024 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO  

 
A empresa contratada deve cumprir os padrões que garantam a qualidade no 

fornecimento dos produtos, conforme descrito abaixo: 

 

     3.1. Utilizar produtos de primeira qualidade; 

 

   3.2. Indenizar quaisquer prejuízos causados à Contratante em decorrência da não 

observância do disposto no contrato; 

 

    3.3. Trocar, sem ônus, produtos que apresentem má qualidade, defeitos, ou 

qualquer outra alteração dentro do prazo estabelecido no contrato; 

 

    3.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante sobre 

os produtos ofertados. 

4. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DE BENS E/OU SERVIÇOS 
 

A demanda corresponde ao fornecimento mensal de material de Expediente, durante o 

período de 12 (doze) meses, a fim de abastecer os setores desta Casa Legislativa.  

 

Os materiais a serem fornecidos deverão obedecer aos quantitativos estabelecidos, 

conforme descrição abaixo, mediante observação e análise, por esta Unidade, do uso de 

Material de Expediente. 

 

Quadro 01 - Estimativa das quantidades para fornecimento dos bens/produtos 

SUB-

ITEM 
DESCRIÇÃO UNID. QUANT. 

VALOR 

UNITARIO 

VALOR 

TOTAL 

1.1 

APONTADOR DE LÁPIS DE PLÁSTICO, 01 

FURO, SEM DEPOSITO: MATERIAL  METAL E 

PLÁTICO, TIPO ESCOLAR, TAMANHO 

PEQUENO 

Unidade 200 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.2 

BORRACHA DE LÁTEX NATURAL PARA 

LÁPIS E GRAFITE FORMATO RETANGULAR, 

NÚMERO 40 NA COR BRANCA (caixa com 40 

und.) 

Caixa 30 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.3 
BLOCO PARA RECADO (post-IT) TIPO AUTO 

ADESIVO MEDINDO 76X102 mm BLOCO COM 

100 FLS. CORES DIVERSAS. 

Unidade 50 R$ 0,00 R$ 0,00 

P
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1.4 

Caixa PLASTICA PARA arquivo morto 

exigências aproximadas: caixa para arquivo 

morto, tamanho ofício, medidas: 37,0 x 14,0 x 

25,0 (a x l x p) padrão. (CAIXA COM 50 

UNDADES) 

Caixa 15 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.5 

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO EM 

RESINA TERMOPLÁSTICA, PONTA EM 

LATÃO, COM ESPESSURA DE 1,00MM TINTA 

AZUL, TAMPA VENTILADA, VALIDADE MÍNIMA 

DE 5 ANOS (caixa com 50 und.) 

Caixa 80 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.6 

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO EM 

RESINA TERMOPLÁSTICA, PONTA EM 

LATÃO, COM ESPESSURA DE 1,00MM TINTA 

PRETA, TAMPA VENTILADA, VALIDADE 

MÍNIMA DE 5 ANOS (caixa com 50 und.) 

Caixa 80 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.7 

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO EM 

RESINA TERMOPLÁSTICA, PONTA EM 

LATÃO, COM ESPESSURA DE 1,00MM TINTA 

VERMELHA, TAMPA VENTILADA, VALIDADE 

MÍNIMA DE 5 ANOS (caixa com 50 und.) 

Caixa 80 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.8 

CANETA MARCADOR DE TEXTO CORPO EM 

PLÁSTICO, PONTA DE POLIÉSTER, 

CHANFRADA, TINTA FLUORESCENTE, NA 

COR AMARELA, ESPESSURA DE 4,00 MM 

(caixa com 12 und.) 

Caixa 30 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.9 

CANETA MARCADOR DE TEXTO CORPO EM 

PLÁSTICO, PONTA DE POLIÉSTER, 

CHANFRADA, TINTA FLUORESCENTE, NA 

COR LARANJA, ESPESSURA DE 4,00 MM 

(caixa com 12 und.) 

Caixa 30 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.10 

CANETA MARCADOR DE TEXTO CORPO EM 

PLÁSTICO, PONTA DE POLIÉSTER, 

CHANFRADA, TINTA FLUORESCENTE, NA 

COR VERDE, ESPESSURA DE 4,00 MM (caixa 

com 12 und.) 

Caixa 30 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.11 

CANETA MARCADOR PARA CD/DVD, PONTA 

MACIA E FORMATO ARREDONDADO, 

RESISTENTE À ÁGUA, TINTA AZUL, 

SECAGEM RÁPIDA, CORPO E TAMPA DE 

POLIPROPILENO. CX. COM 12 UNIDADE. 

Caixa 2 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.12 

CANETA MARCADOR PARA CD/DVD, PONTA 

MACIA E FORMATO ARREDONDADO, 

RESISTENTE À ÁGUA, TINTA PRETA, 

SECAGEM RÁPIDA, CORPO E TAMPA DE 

POLIPROPILENO. CX. COM 12 UNIDADE. 

Caixa 2 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.13 

CANETA MARCADOR PARA CD/DVD, PONTA 

MACIA E FORMATO ARREDONDADO, 

RESISTENTE À ÁGUA, TINTA VERMELHA, 

SECAGEM RÁPIDA, CORPO E TAMPA DE 

POLIPROPILENO. CX. COM 12 UNIDADE. 

Caixa 2 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.14 CANETA PONTA POROSA, TIPO FUTURA Caixa 20 R$ 0,00 R$ 0,00 
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AZUL (CAIXA COM 12 UND.) 

1.15 
CANETA PONTA POROSA, TIPO FUTURA 

PRETA (CAIXA COM 12 UND.) 
Caixa 20 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.16 
CANETA PONTA POROSA, TIPO FUTURA 

VERMELHA (CAIXA COM 12 UND.) 
Caixa 20 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.17 
CLIPE EM AÇO INOX, PARALELO, 

ACABAMENTO GALVANIZADO Nº 2 (caixa com 

100 und.) 

Caixa 700 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.18 
CLIPE EM AÇO INOX, PARALELO, 

ACABAMENTO GALVANIZADO Nº 4 (caixa com 

100 und.) 

Caixa 700 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.19 
CLIPE EM AÇO INOX, PARALELO, 

ACABAMENTO GALVANIZADO Nº 6 (caixa com 

50 und.) 

Caixa 400 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.20 
CLIPE EM AÇO INOX, PARALELO, 

ACABAMENTO GALVANIZADO, Nº 8 (caixa 

com 50 und.) 

Caixa 300 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.21 
COLA EM BASTÃO, CONTENTO BASE ÉTE 

DE POLIGLUSÍDEO, ATÓXICA COM 10 

GRAMAS. (CAIXA COM 12 UND.) 

Caixa 30 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.22 

COLA BRANCA: LÍQUIDA, ESCOLAR, BICO 

ECONÔMICO, NORMAL, FRASCO DE 90 

GRAMAS, COM SELO DO INMETRO. 1ª 

QUALIDADE.(CAIXA COM 12 UND.) 

Caixa 70 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.23 

CORRETIVO LÍQUIDO PARA PAPEL, À BASE 

DE ÁGUA, COBERTURA UNIFORME, 

SECAGEM RÁPIDA, CORREÇÃO PRECISA, 

NÃO LAVAVEL, NÃO RESSECA, NÃO TÓXICO 

E INODORO. FRASCO COM 18 ml DE 

VOLUME E  APLICAÇÃO EM PAPEL COMUM. 

1ª QUALIDADE. (CAIXA COM 12 UNIDADES) 

Caixa 35 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.24 
EMVELOPE EM PAPEL 90G TAMNHO 

GRANDE (A4) NA COR BRANCA (SEM 

TIMBRE) 

Unidade 2000 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.25 
EMVELOPE EM PAPEL 90G TAMNHO MEDIO 

(MEIO A4) NA COR BRANCA (SEM TIMBRE) 
Unidade 1000 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.26 
ESTILETE EM PLÁSTICO, LAMINA DE AÇO 

CARBONO COM LARGURA 18.00MM 
Unidade 200 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.27 

EXTRATOR DE GRAMPO, MATERIAL AÇO 

INOXIDÁVEL, TIPO ESPÁTULA, 

TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS DIMENSÕES 

150 X 20 MM 

Unidade 500 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.28 
FITA ADESIVA EM POLIPROPILENO MED. 

12MM X 30MM NA COR TRANSPARENTE, 

TIPO DUREX. 

Unidade 400 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.29 
FITA ADESIVA EM POLIPROPILENO, 

MEDINDO 45,00X50,00M, NA COR 

TRANSPARENTE 

Unidade 800 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.30 FITA ADESIVA CREPE, 18 MM X 50 M X 0,16 Unidade 150 R$ 0,00 R$ 0,00 

P
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MM, COR BRANCA. 

1.31 

GRAMPEADOR DE MESA EM METAL, 

GRAMPO 26/6, CAPACIDADE PARA 25 

FOLHAS, BASE COM 20,00CM, NA COR 

PRETA 

Unidade 300 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.32 

GRAMPEADOR, TAMANHO GRANDE, EM 

METAL TIPO PROFICIONAL DE GRANDE 

PORTE COM CAPACIDADE DE 15 A 210 FLS. 

TAMANHO DO GRAMPO 23/6, 23/8, 23/10, 

23/12, 23/17, 23/20 E 23/23. 

Unidade 5 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.33 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR EM AÇO 

GALVANIZADO, 26/6 CX COM 5000 UNID 
Caixa 500 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.34 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR EM AÇO 

GALVANIZADO, 23/10 CX COM 5000 UNID 
Caixa 5 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.35 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR EM AÇO 

GALVANIZADO, 23/15 CX COM 5000 UNID 
Caixa 5 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.36 

GRAMPO TRILHO (ROMEU E JULIETA) EM 

PASTICO COM ALTA RESISTÊNCIA, COR 

BRANCO LEITOSO, FECHAMENTO COM 

PRESSÃO, COMPORTA O ARQUIVO DE ATÉ 

200 FLS. CX. COM 50 UNIDADES. 

Caixa 100 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.37 

GRAMPO TRILHO (ROMEU E JULIETA) EM 

METAL COM ALTA RESISTÊNCIA, 

FECHAMENTO COM PRESSÃO, COMPORTA 

O ARQUIVO DE ATÉ 200 FLS. CX. COM 100 

UNIDADES. 

Caixa 40 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.38 
GRAMPO MOL EM METAL COM 25MM. CX. 

COM 12 UNIDADES 
Caixa 10 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.39 
GRAMPO MOL EM METAL COM 32MM. CX. 

COM 12 UNIDADES 
Caixa 10 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.40 
GRAMPO MOL EM METAL COM 41MM. CX. 

COM 12 UNIDADES 
Caixa 10 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.41 
GRAMPO MOL EM METAL COM 51MM. CX. 

COM 12 UNIDADES 
Caixa 10 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.42 
LAMINA PARA ESTILETE EM AÇO CARBONO 

MEDINDO 18MM (caixa com 10 und.) 
Caixa 15 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.43 
LÁPIS GRAFITE EM MADEIRA FORMATO 

REDONDO Nº2 MEDINDO 170,00MM (caixa 

com 144 und.) 

Caixa 15 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.44 
LIGA BORRACHA (ELÁSTICO) PACOTE C/ 

1000 UNIDADES 
Pacote 300 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.45 
LIVRO DE ATA, COM 100 FOLHAS, MEDINDO 

220,00MM X 330,00MM APROXIMADAMENTE 
Unidade 50 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.46 
LIVRO DE PROTOCOLO, COM 100 FOLHAS, 

MEDINDO 154,00MM X 216,00MM 

APROXIMADAMENTE 

Unidade 100 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.47 
PAPEL CARBONO, PARA USO MANUAL CX 

COM 100FL. 
Caixa 5 R$ 0,00 R$ 0,00 
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1.48 
PAPEL COUCHE BRANCO, 180G/M2, 

FORMATO A4, 210 x 297 MM. PACOTE COM 

50 FOLHAS. 

Pacote 600 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.49 
PAPEL SULFITE, FORMATO A4 75G/M² NA 

COR BRANCA RESMA 500 FOLHAS 
Resma 5000 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.50 
PASTA AZ LOMBO ESTREITO (CAIXA C/ 20 

UNIDADES) 
Caixa 200 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.51 
PASTA AZ LOMBO LARGO (CAIXA C/ 20 

UNIDADES) 
Caixa 200 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.52 

PASTA CATÁLOGO EM CARTÃO PLÁSTICO, 

FORMATO OFICIO, COM 50 ENVELOPES NA 

ESPESSURA DE 0,10 MICRAS E 2 

EXTENSORES DE PLÁSTICO, NA COR PRETA 

Unidade 50 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.53 

PASTA COM ABA E ELÁSTICO EM PAPELÃO 

PLASTIFICADO 290G/M², FORMATO OFÍCIO 

COM ILHOSES DE METAL NA COR PRETA 

(caixa com 20 und.) 

Caixa 100 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.54 
PASTA COM ABA E ELÁSTICO EM 

POLIPROPILENO TRANSPARENTE COM 

LOMBADA LARGA 

Unidade 250 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.55 PASTA L A4, FUMÊ, CX. COM 10 UNIDADES Caixa 10 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.56 
PASTA SANFONADA EM POLIPROPILENO 

FORMATO OFICIO COM 12 DIVISÓRIAS NA 

COR TRANSPARENTE 

Unidade 6 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.57 

PASTA SIMPLES EM PAPELÃO 

PLASTIFICADO 270G/M² FORMATO OFÍCIO 

COM GRAMPO TRILHO DE METAL NA COR 

PRETA (caixa com 20 und.) 

Caixa 50 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.58 
PASTA SUSPENSA PLASTIFICADA (CX. COM 

50 UNIDADES) 
Unidade 200 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.59 
PASTA COM ABAS E ELASTICO, EM 

PROPOPILENO TRANSPARENTE CRISTAL, 

CX. COM 10 UNIDADES. 

Caixa 80 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.60 
PERFURADOR EM METAL PARA 25 FOLHAS 

DE PAPEL 
Unidade 300 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.61 
PERFURADOR EM METAL PARA 100 FOLHAS 

DE PAPEL, TIPO PROFISSIONAL. 
Unidade 5 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.62 PINCEL ATÔMICO AZUL CX COM 12 UND. Caixa 10 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.63 PINCEL ATÔMICO PRETO CX COM 12 UND. Caixa 10 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.64 
PINCEL ATÔMICO VERMELHO CX COM 12 

UND. 
Caixa 10 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.65 
RÉGUA EM ACRÍLICO MEDINDO 30CM COM 

ESCALA MILIMÉTRICA EM BAIXO RELEVO 

TRANSPARENTE 

Unidade 400 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.66 

TESOURA USO PROFISSIONAL EM AÇO 

INOXIDÁVEL MEDINDO 17CM CABO 

PLÁSTICO NA COR PRETA PONTA AFIADA, 

CX. COM 12 UNIDADES. 

Caixa 12 R$ 0,00 R$ 0,00 
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1.67 

TESOURA USO PROFISSIONAL EM AÇO 

INOXIDÁVEL MEDINDO 21CM CABO 

PLÁSTICO NA COR PRETA PONTA AFIADA, 

CX. COM 12 UNIDADES. 

Caixa 12 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.68 
TINTA À BASE DE ÁGUA PARA CARIMBO 

AUTOMATICO, EM EMBALAGEM DE NO 

MINIMO DE 28 ML, NA COR AZUL. 

Unidade 20 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.69 
TINTA À BASE DE ÁGUA PARA CARIMBO 

AUTOMATICO, EM EMBALAGEM DE NO 

MINIMO DE 28 ML, NA COR PRETA. 

Unidade 20 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.70 
APARELHO TELEFÔNICO DE MESA COM 

CHAVE 
Unidade 100 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.71 
BANDEJA PARA DOCUMENTOS DUPLA, EM 

ACRÍLICO, MEDINDO 35,00X25,00CM, NA 

COR FUMÊ 

Unidade 50 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.72 
BANDEJA PARA DOCUMENTOS SIMPLES, EM 

ACRILICO, MEDINDO 35,00X26,00cm NA COR 

FUMÊ. 

Unidade 40 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.73 

BIBLIOCANTO, MATERIAL: METAL, 

LARGURA: 12 CM, ALTURA: 18 CM, 

APLICAÇÃO: APOIO VERTICAL LIVROS, 

FORMATO: L, COR: CINZA, ACABAMENTO: 

PINTURA EPÓXI, PROFUNDIDADE: 10 CM.  

Unidade 40 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.74 CARTÃO DE MEMÓRIA SDHC COM 32 GIGAS. Unidade 15 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.75 

CAPA PARA GARAFÃO DE ÁGUA MINERAL 

EM COMPOSIÇÃO: 100% POLIETILENO 

TAMANHO: 0,45CM LARGURA X 0,90CM 

DIÂMETRO. MATERIAL: PVC COR BRANCA 

COM BRASÃO DA CÂMARA MUNICIPAL DO 

RECIFE, EM ADESIVO COLORIDO 

Unidade 60 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.76 

COPOS DESCARTÁVEIS PARA ÁGUA, 

FABRICADO EM POLIPROPILENO (PP), 

CAPACIDADE PARA 180 ML (CAIXA C/ 2500 

UNIDADES) 

Caixa 800 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.77 

COPOS DESCARTÁVEIS PARA CAFÉ, 

FABRICADO EM POLIPROPILENO (PP), 

CAPACIDADE PARA 50 ML (CAIXA C/ 5000 

UNIDADES) 

Caixa 300 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.78 
CORDÃO EM ALGODÃO Nº 6, TIPO 

BARBANTE ROLO DE 10 MT. 
Unidade 200 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.79 

GARRAFA TÉRMICA TIPO COMUM, EM 

PLÁSTICO, AMPOLA DE VIDRO TEMPERADO, 

COM TAMPA DE ROSCA, COM ALÇA, PARA 

CAFÉ, CHÁ, ETC, COM CAPACIDADE PARA 1 

LITRO 

Unidade 200 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.80 

LUVA PARA PROCEDIMENTO NÃO 

CIRÚRGICO, EM MATERIAL: LÁTEX NATURAL 

ÍNTEGRO E UNIFORME TAMANHO: "P", 

APRESENTAÇÃO: ATÓXICA, TIPO: 

AMBIDESTRA, TIPO USO: DESCARTÁVEL, 

MODELO: FORMATO ANATÔMICO, 

Caixa 30 R$ 0,00 R$ 0,00 
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FINALIDADE: RESISTENTE À TRAÇÃO. CAIXA 

COM 100 UND 

1.81 

LUVA PARA PROCEDIMENTO NÃO 

CIRÚRGICO, EM MATERIAL: LÁTEX NATURAL 

ÍNTEGRO E UNIFORME TAMANHO: "M", 

APRESENTAÇÃO: ATÓXICA, TIPO: 

AMBIDESTRA, TIPO USO: DESCARTÁVEL, 

MODELO: FORMATO ANATÔMICO, 

FINALIDADE: RESISTENTE À TRAÇÃO. CAIXA 

COM 100 UND 

Caixa 30 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.82 

LUVA PARA PROCEDIMENTO NÃO 

CIRÚRGICO, EM MATERIAL: LÁTEX NATURAL 

ÍNTEGRO E UNIFORME TAMANHO: "G", 

APRESENTAÇÃO: ATÓXICA, TIPO: 

AMBIDESTRA, TIPO USO: DESCARTÁVEL, 

MODELO: FORMATO ANATÔMICO, 

FINALIDADE: RESISTENTE À TRAÇÃO. CAIXA 

COM 100 UND 

Caixa 30 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.83 

MÁSCARA DESCARTÁVEL USO GERAL, 

MATERIAL: FIBRA DE POLIÉSTER, TIPO 

FIXAÇÃO: TIRA ELÁSTICA, ARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: GRAMPO AJUSTE NASAL EM 

ALUMÍNIO. TAMANHO: ÚNICO, CAIXA COM 50 

UND. 

Caixa 40 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.84 

PAPEL HIGIÊNICO, FOLHA BRANCA E 

DUPLA, ROLO C/ 30 METROS (FARDO C/ 64 

ROLOS DIVIDIDOS EM PACOTES DE 4 

ROLOS CADA ) 

Fardo 700 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.85 
PAPEL TOALHA INTERFOLHADO 100% 

CELULOSE (FARDO C/ 1000 FOLHAS) 
Fardo 12.000 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.86 
PEN DRIVE 16GB 72MM X 26MMX14MM 

CONEXÃO USB 1.1 E USB 2.0 LEITURA 

19MB/SEG, GRAVAÇÃO 13MB/SEG 110G 

Unidade 200 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.87 
PILHA TIPO ALCALINA NA VOLTAGEM DE 

1,5V, NO TAMANHO PEQUENO (AA) 

EMBALADO EM CARTELA COM 4 UNIDADES. 

Cartela 600 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.88 
PILHA TIPO ALCALINA NA VOLTAGEM DE 

1,5V, NO TAMANHO PALITO (AAA) 

EMBALADO EM CARTELA COM 4 UNIDADES. 

Cartela 1100 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.89 

PILHA TIPO ALCALINA NA VOLTAGEM DE 

1,5V, NO TAMANHO PEQUENO (AA) 

EMBALADO EM CARTELA COM 2 UNIDADES. 

TIPO RECARREGAVÉL 

Cartela 15 R$ 0,00 R$ 0,00 
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1.90 

PILHA TIPO ALCALINA NA VOLTAGEM DE 

1,5V, NO TAMANHO PALITO (AAA) 

EMBALADO EM CARTELA COM 2 UNIDADES. 

TIPO RECARREGAVÉL 

Cartela 15 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.91 

PORTA CANETA EM ACRILICO, DURAVÉL E 

RESISTENTE, DESIGN INOVADOR, LEVE 

COM BOA COMBINAÇÃO DE ESPAÇOS, 

PARA PORTA CANETAS, CARTÃO, PAPEL 

RASCUNHO E CLIPS. 

Unidade 40 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.92 

 PORTA, COPO EM PLÁSTICO RESISTENTE 

TRANSPARENTE, CAPACIDADE DE 

EMPILHAMENTO 100 COPOS 

DESCARTÁVEIS DE 180 ML, FORMATO 

CILINDRO, COM TAMPA EM ACRÍLICO OU 

PLÁSTICO RESISTENTE, SUPORTE FIXO, 

BASE DO DISPENSADOR, BOCAL DE SAÍDA 

DO COPO E SUPORTE PARA FIXAÇÃO NA 

PAREDE, DOSADOR COM ALAVANCA QUE 

PERMITA SAIR UM COPO POR VEZ. 

GARANTIA MÍNIMA DE 1 (UM) ANO 

EMBALAGEM COM DADOS DE 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO E MARCA DO 

FABRICANTE. 

Unidade 70 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.93 

PORTA, COPO EM PLÁSTICO RESISTENTE 

TRANSPARENTE, CAPACIDADE DE 

EMPILHAMENTO 100 COPOS 

DESCARTÁVEIS DE 50 ML, FORMATO 

CILINDRO, COM TAMPA EM ACRÍLICO OU 

PLÁSTICO RESISTENTE, SUPORTE FIXO, 

BASE DO DISPENSADOR, BOCAL DE SAÍDA 

DO COPO E SUPORTE PARA FIXAÇÃO NA 

PAREDE, DOSADOR COM ALAVANCA QUE 

PERMITA SAIR UM COPO POR VEZ. 

GARANTIA MÍNIMA DE 1 (UM) ANO 

EMBALAGEM COM DADOS DE 

IDENTIFICAÇÃO DO PRODUTO E MARCA DO 

FABRICANTE. 

Unidade 70 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.94 
PORTA PAPEL TOALHA INTERFOLHADO, 

PARA FIXAÇÃO EM PAREDE, EM PLÁSTICO 

ABS, APROXIMADAMENTE, 38X17X17 

Unidade 45 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.95 
PRANCHETA TRANSPARENTE TAMANHO A4 

CRISTAL PRENDEDOR PLÁSTICO  
Unidade 80 R$ 0,00 R$ 0,00 

1.96 
SUPORTE PARA FITA DUREX, EM PLASTICO 

RESISTENTE QUE COMPORTA FITA DUREX 

MEDINDO 12MM X 30MM 

Unidade 40 R$ 0,00 R$ 0,00 

VALOR TOTAL R$ 0,00 
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5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E ANÁLISE DAS SOLUÇÕES  

5.1. DESCRIÇÃO DE CENÁRIOS 

Quadro 02 - Cenários/Soluções 

Id  Descrição 

Solução 1 Contratação de empresa fornecedora de material de Expediente 

Solução 2 Adesão à Ata de Registro de Preços  

 

5.2. ANÁLISE COMPARATIVA DOS CENÁRIOS  

As duas soluções apresentadas consideraram aspectos técnicos e de consumo de 

material de expediente, de tal forma que a solução descrita não gerasse desperdícios, 

ônus financeiros ou despesas não programadas para a Câmara Municipal do Recife. 

Para determinar a solução mais adequada, foram analisados os meios mais eficientes, 

efetivos e econômicos para atingir os resultados pretendidos, levando em consideração 

fatores como a estabilidade no fornecimento e preço, qualidade dos produtos e 

relacionamento com o fornecedor.  

Sendo assim, dentre as soluções apresentadas, ao se contratar uma empresa 

específica, é possível adaptar os produtos às necessidades demandadas, além da 

manutenção de padrões de qualidade mais rigorosos, o que garante um produto mais 

consistente e satisfatório. 

Também é possível, mediante a contratação de um fornecedor direto, a facilidade na 

comunicação e resolução dos problemas encontrados, promovendo-se um 

relacionamento mais forte e colaborativo. 

Ademais, com a contratação de empresa fornecedora, este órgão é capaz de negociar 

condições mais favoráveis, como preços, prazos de entrega e opções de pagamento, 

que podem não estar disponíveis em contratos de Atas de Registro de Preços 

existentes. 

Por fim, um fornecedor direto pode oferecer mais informações sobre o produto, bem 

como flexibilizar o ajuste dos pedidos de acordo com a demanda solicitada. 

Baseado no exposto acima se pode concluir que a contratação de empresa fornecedora 
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de material de expediente se mostra como a solução mais adequada para atender às 

necessidades da Câmara Municipal do Recife.  

Quadro 03 - Comparativo de Cenários/Soluções 

Requisito  Solução  Sim  Não  Não se  

aplica 

Houve implantação da solução em outro órgão ou 

entidade da Administração Pública? 

Solução 1  x   

Solução 2  x   

Tendo em vista a análise de mercado, a solução atinge o 

resultado pretendido pela Administração da Câmara 

Municipal do Recife? 

Solução 1 x   

Solução 2 x   

A solução se mostra satisfatória aos resultados sob o 

aspecto da eficiência, efetividade e economia? 

Solução 1 x   

Solução 2 x   

A solução é aderente às normas licitatórias e à 

regulamentação interna da Câmara Municipal do Recife?  

Solução 1 x   

Solução 2 x   

 
 
5.3. DEFINIÇÃO E CONSIDERAÇÕES SOBRE A SOLUÇÃO ESCOLHIDA  

Mediante análise apresentada anteriormente, recomenda-se optar pela Solução 2: 

Adesão à Ata de Registro de Preços. 

As principais razões para a escolha residem: 

- Na manutenção segura dos estoques, mediante fornecimento de acordo com a 

necessidade de demanda; 

- Adaptação dos produtos às necessidades da Câmara Municipal do Recife; 

- Melhor comunicação e relacionamento com fornecedor direto; 

- Negociação de melhores condições de preço, prazos e entregas. 

Para a solução escolhida, o tipo de objeto define-se como material de consumo. 

] 
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6. ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATAÇÃO  

 

Considerando que havendo necessidade, sendo acrescido este quantitativo e dos itens 

que não constava na ultima Ata de Registro de Preço sendo até a data deste 

documento, devidamente justificado por meio do Estudo Técnico Preliminar. 

Pelo fornecimento dos produtos, objeto deste Termo, a CONTRATANTE pagará à 

CONTRATADA, o valor global máximo estimado de R$ 1.380.691,85 (Um milhão, 

Trezentos e oitenta mil, seiscentos e noventa e um reais e oitenta e cinco centavos) 

para o período de 12 (doze) meses, sendo o valor mensal estimado de R$ 115.057,66  

(Cento e quinze mil, cinqüenta e sete reais e sessenta e seis centavos), devidamente 

amparada pelo Art. 23, IV, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

Conforme tabela abaixo. 

Empresa Valor 

Formato quatro gráfica e editora LTDA R$ 1.411.489,65 

PRD Consultoria Expertise R$ 1.396.488,00 

LAJ Comércio LTDA –ME R$ 1.339.618,41 

Service Empreendimentos R$ 1.375.057,00 

TOTAL GERAL R$ 5.522.653,06 

Preço Médio R$1.380.663,20 

  

 

 

7. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO  

 
Para a presente contratação de empresa fornecedora de material de expediente, 

justifica-se o não parcelamento, tendo em vista a natureza do objeto, cabível em quatro 

lotes. 

 

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS  

Os resultados pretendidos englobam:  

P
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Melhor gestão dos recursos públicos, com o cumprimento da eficiência exigida na 

prestação dos serviços à sociedade, à medida que despesas não programadas com o 

uso material de expediente poderão ser evitadas mediante fornecimento contínuo, 

programado e em quantidades controladas e estabelecidas a partir das demandas dos 

usuários; 

Aumento do bem estar dos visitantes, servidores e parlamentares desta Casa Legislativa 

e da melhoria dos ambientes de uso coletivo, que se tornam mais agradáveis, higiênicos 

e salubres. 

9. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO PARA 

CONTRATAR  

9.1. Realização de procedimento de contratação, em conformidade com a LLCA;  

9.2. Disponibilidade para esclarecimento de possíveis dúvidas inerentes ao 

processo e alterações cabíveis; 

9.3. Contato junto às empresas participantes para solicitação de certidões, 

cotações, atestados e outros documentos necessários; 

9.4. Formalização do contrato com o fornecedor selecionado; 

9.5. Acompanhamento e fiscalização do contrato, mediante designação pelo 

Primeiro Secretário. 

 

10. INDICAÇÃO DE CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

Não há contratações correlatas e/ou interdependentes no processo de contratação para 

empresa fornecedora de material de expediente. 

 

11. DESCRIÇÃO DE POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS 

Por se tratar de prestação de serviço de fornecimento mensal de material de 

expediente mediante cumprimento de todas as normas e padrões de qualidade 

vigentes, não há impacto ambiental significativo. 

 

12. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO E  POSICIONAMENTO 

CONCLUSIVO SOBRE A CONTRATAÇÃO ADEQUADA  À DEMANDA  
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Esta Unidade opina pela contratação da Solução 2, considerando-a viável e mais 

adequada em termos de eficácia, eficiência, efetividade e economicidade. 

 

13. APROVAÇÃO E ASSINATURAS  

Consoante o art. 4º da Resolução 579, de 29 de dezembro de 2023, o Estudo Técnico 

Preliminar deverá ser aprovado e assinado pelo setor requisitante, pela área técnica e 

pela autoridade competente.  
 

INTEGRANTE TÉCNICO  

Não observado 

Matrícula nº:32373237 

Recife, em xx de 3237xx de 3237 

INTEGRANTE REQUISITANTE  

____________________________

Juan Pablo de Aguiar Maranhão de 

Santana | Coordenador de Unidade 

Matrícula nº: 105.962-9 

Recife, em 17 de dezembro de 2024. 

 

DIRETORIA DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO (DAD) 

________________________  

ARLIS GADELHA XAVIER 

Diretor do DAD 

Recife, em 17 de dezembro de 2024. 
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