Comissao Permanente de Licitagéo
Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista — Recife — PE

TERMO DE REFERENCIA

CURSO SOBRE A LEI DE LICITACOES E CONTRATOS

1. OBJETO

1.1 Contratacédo de empresa especializada na realizagdo de Curso In Company sobre a
Lei de LicitagOes e Contratos — Lei Federal N° 14.133/21, com foco no Planejamento das
ContratacGes Publicas e Orcamentos Estimativos, para até 30 (trinta) participantes,
desta Casa Legislativa.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Ha a necessidade de treinamento de pessoal para conhecimento e aplicacdo da Lei
Federal N° 14.133/21, sendo primordial para a fase de planejamento, posto que,
houveram significativas mudancas, com referéncia a legislacdo anterior, sendo uma
legislacédo relativamente nova, considerando-se que a anterior era de 1993.

Esta necessidade é premente, para que sejam evitados inUmeros problemas nas
contratacdes publicas de bens e servicos.

Com esta contratacdo pretendemos propiciar ao corpo de servidores a realizacao de
boas praticas, evitando desperdicios e problemas durante e apds as contratacoes,
dando-lhes seguranca juridica.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1 O Curso a ser ministrado devera esclarecer as principais exigéncias em inovacoes
da Lei Federal N° 14.133/21, tais como:

a) Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD;

b) Estudo Técnico Preliminar — ETP;

C) Termo de Referéncia — TR;

d) Responsabilidade de elaboracdo de cada um dos documentos elencados nas
alineas a, b ec;

e) Quais os requisitos facultativos e obrigatérios dos documentos;

f) oficinas praticas e disponibilizacdo dos materiais didaticos e/ou apostilas para
0S inscritos;

0) Fontes de pesquisas e técnicas de pesquisas de precos, metodologia,
formalizacdo de orcamentos estimativos diversos.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://e-processo.recife.pe.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 6419-A27B-AD78-6389
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Comissao Permanente de Licitagéo
Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista — Recife — PE

4. LOCAL E PRAZO DE REALIZACAO

4.1 O local e os dias de realizagdo do curso serdo definidos pela Secretaria de
Coordenacgédo Geral da Camara Municipal do Recife.

5. DO VALOR ESTIMADO

5.1 O valor maximo estimado do curso € R$ 25.900,00 (vinte e cinco mil e novecentos
reais), tendo como referéncia a realizacdo de cursos semelhantes para outros 6rgaos da
administracao publica.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 S&o requisitos da contratacao:

6.1.1 A pessoa a ministrar e/ou empresa o curso devera ter qualificacdo técnica na
area de Licitacdes e Contratacdes Publicas.

6.1.2 possibilitar a flexibilizacéo de horario, para atender as necessidades da CMR.

6.1.3 realizar oficinas praticas e disponibilizar os materiais didaticos e/ou apostilas para
0s inscritos.

6.1.4 emitir certificados para os participantes.

6.2 Trata-se de prestacao de servicos ndo continuados.

7. DO REGIME DE EXECUCAO E DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

7.1 O contrato ser& por regime de execucao indireta, tipo empreitada por preco global.

7.2 A contratacao se enquadra como Inexigibilidade de Licitagdo, com supedaneo no
art, 74, inciso lll, alinea “f".

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Sao obrigacbes da Contratada:

8.1.1 prestar os servicos em total conformidade com o disposto neste Termo de
Referéncia, conforme autorizagéo e orientacdo da CONTRATANTE;

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://e-processo.recife.pe.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 6419-A27B-AD78-6389
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Comissao Permanente de Licitagéo
Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista — Recife — PE

8.1.2 indenizar quaisquer prejuizos causados a CONTRATANTE em decorréncia da
nao observancia do disposto no presente contrato;

8.1.3 manter, durante a execucao do contrato, as mesmas condi¢cdes de habilitacéo e
gualificagcao exigidas na licitacéo;

8.1.4 manter preposto, indicado na proposta e aceito pela CONTRATANTE, para
representa-la na execucao do contrato, informando, previamente, eventuais mudancgas
e indicando o substituto;

8.1.5 reparar, corrigir, remover ou substituir s suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
sua execucao;

8.1.6 prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE
sobre os objetos ofertados.

8.1.7 devera arcar com as despesas de deslocamento, estadia e alimentacdo do palestrante
e/ou outras pessoas necessarias a execucao do curso, posto que o mesmo € presencial.

8.1.8 Disponibilizacdo do material didatico do curso, em forma fisica ou digital.

9. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

9.1 A descricdo da solucao, como um todo, encontra-se definida no Estudo Técnico Preliminar
- ETP.

10.0BRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 S&o obrigacdes da Contratante:

10.1.1 Efetivar a satisfacao do crédito da CONTRATADA, nos precisos termos dispostos
no presente contrato;

10.1.2 Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados
pela CONTRATADA e, pertinentes ao objeto do presente contrato;

10.1.3 Devera indicar os dias e o local para a realizacdo do curso;

10.1.4 Disponibilizara os equipamentos de som e imagem, para a realizagdo das palestras do
Curso;

10.1.5 Fornecera coffee break, durante as palestras;

10.1.6 Apresentara a CONTRATADA os nomes dos 30 (trinta) participantes.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://e-processo.recife.pe.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 6419-A27B-AD78-6389
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Comissao Permanente de Licitagéo
Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista — Recife — PE

11. PAGAMENTO

O pagamento dar-se-4a, pelo Departamento de Financas da Camara Municipal do Recife,
de acordo com a execucao dos servicos, e sera efetuado até o 5° (quinto) dia util, apés
a apresentacdo, pela empresa contratada, da nota fiscal dos servicos, devidamente
atestada pelo Fiscal do Contrato, a ser designado através de Termo do Primeiro
Secretario.

12. DO PRAZO CONTRATUAL E DE EXCUCAO DOS SERVICOS

12.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 30 (dias) corridos, contados da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado, a critério da Administracéo.

12.2. O curso tera a duracédo de 24 (vinte e quatro) horas/aula, em dias que serdo
definidos pela Secretaria de Coordenacédo Geral.

13. DO MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO E DA FISCALIZACAO

13.1 O modelo de gestéo do contrato devera contemplar as seguintes definicdes basicas:

13.1.1 Definicho de quais atores do oOrgao participardo das atividades de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, bem como as atividades a cargo de cada
um deles;

13.1.2 Definicdo de protocolo de comunicacao entre contratante e contratada ao longo
do contrato, devidamente justificado;

13.1.3 Definicdo da forma de pagamento do servico, devidamente justificada;

13.1.4 Definicdo do método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servicos
entregues com relacéo as especificacdes técnicas e com a proposta da contratada, com
vistas ao recebimento provisorio;

13.1.5 Definicdo do método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servicos
entregues com relacdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com
vistas ao recebimento definitivo;

13.1.6 Procedimento de verificacdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de
manter todas as condicfes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo
de execucao.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://e-processo.recife.pe.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 6419-A27B-AD78-6389
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14. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

14.1 O contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento, devendo conter:

14.1.1 prazos, horérios da prestacdo dos servicos e locais de execucdo, quando
aplicaveis.

14.1.2 documentacdo minima exigida, observando modelos adotados pela contratante,
padrdes de qualidade e completude das informacgdes;

14.1.3 papeis e responsabilidades, por parte da contratante e da contratada, quando
couber.

14.1.4 quantificacédo dos servicos demandados, para comparacao e controle.

14.1.5 definicdo de mecanismos formais de comunicagao a serem utilizados para troca
de informacdes entre a contratada e a Administracao.

14.1.6 forma de pagamento, que sera efetuado em fungéo dos resultados obtidos;

15. DA FISCALIZACAO

15.1 A responsabilidade pela FISCALIZACAO da execucéo do contrato ficara a cargo do
Fiscal do Contrato, a ser designado através de Termo do Primeiro Secretario.

16. INFORMACOES ADICIONAIS

16.1 Quaisquer informacfes adicionais poderdo ser fornecidas junto a Unidade de
Material e Patrimbnio, pelo telefone (81) 3301-1295 no horério das 08:00h as 13:00h,
para dirimir davidas ou solicitar os estabelecimentos necessarios quanto ao objeto a ser
contratado, bem como demais observacdes pertinentes.

Recife, 12 de abril de 2024.

Ailson José de Alcantara
Assinad?)rﬁi@iipa%%ga Comissado Permanente de Licitacado, em exercicio

por AILSON JOSE .DE
ALCANTARA
Data: 12/04/2024 11:10

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://e-processo.recife.pe.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 6419-A27B-AD78-6389
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