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PROCESSO N° 068/2022/SCG
PREGAO ELETRONICO N° 007/2022

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

SERVICO DE CONDUCAO DE VEICULOS

1. OBJETO

1.1 Constitui objeto deste termo de referéncia a contratagdo de empresa especializada, visando a
prestagdo de servigos de condugo de veiculos, através de motoristas, devidamente habilitados,
com Carteiras Nacional de Habilitagdo, categoria “B” ou superior, para atender as necessidades
da Camara Municipal do Recife.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo do servigo de méo de obra de motorista ¢ de fundamental importéancia, tendo
em vista a necessidade de transporte de parlamentares, servidores técnicos e administrativos,
assim como o transporte de documentos, mobiliarios e materiais diversos, para atendimento das
mais variadas acdes demandadas pela Camara Municipal do Recife.

Ressalte-se que a contratante ndo dispde da mio-de-obra especifica dos motoristas pretendidos,
de tal modo que inexiste vedagdo legal que disponha sobre a contratagio destes servigos pela
Administragio Pablica, sendo necessaria a terceirizagdo da prestagao do referido servigo, com 0
objetivo de gerar processos que visem a economicidade na érea de recursos humanos, e
consequentemente a busca de uma gestio administrativa mais eficiente ¢ eficaz para esta Casa
Legislativa.

3. DA OBSERVANCIA DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA

3.1 E de responsabilidade da CONTRATADA a integral observancia as disposigdes legais de
transito ¢ as pertinentes a seguranca, higiene e medicina do trabalho, bem como a toda a
legislagdo correlata em vigor, inclusive as medidas e normas emitidas pela Camara Municipal
do Recife.

4. LOCAIS ONDE SERAO EXECUTADOS OS SERVICOS

4.1 Os servigos serdo prestados na condugio dos veiculos lotados na Sede ¢ Anexos da Camara
Municipal do Recife, conforme enderegos a seguir:

LOCALIZACAO ENDERECO
Edificio Sede Rua Princesa Isabel, n® 410 — Boa Vista
Anexo | Rua da Unido, n° 273 - Boa Vista
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Anexo II Rua Monte Castelo, n° 131 - Boa Vista
Anexo 111 Rua Monte Castelo, n° 166 - Boa Vista

5. QUALIFICAGAO TECNICA
5.1 As empresas deverdo comprovar a seguinte qualificagdo técnica minima:

5.1.1 - Certiddo de Registro ou Inscrigdo no Conselho Regional de Administragéo —
CRA, da regido onde esta situada a sua sede, relativa a licitantc ¢ ao seu
responsavel técnico;

5.1.2 - Comprovacdo de aptidio da licitante, pela execugdo de servigos compativeis
em caracteristicas, quantidades, prazos ¢ complexidade técnica e operacional
equivalente ou superior a da presente licitagdo, atraves de atestado(s) em nome da
empresa, fomecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
devidamente registrado(s) no Conselho Regional de Administragdo — CRA;

a) As licitantes deverdo disponibilizar todas as informagdes necessarias a
comprovagio da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando
dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratagio, endereco atual da contratante ¢ local em que foram
prestados os servigos.

5.1.3 - Para fins de comprovagdo da capacidade técnico-profissional, a licitante
devera comprovar que possui em seu quadro (empregados, socios ou diretores), na
data da licitagdo, profissional legalmente habilitado com formagdo em
Administracio de Empresas e devidamente registrado junto ao CRA - Conselho
Regional de Administragdo, detentor de atestado(s) de responsabilidade técnica por
execugdo dos servigos de caracteristicas semelhantes aos licitados, devendo o(s)
atestado(s) ser(em) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
devidamente registrado no Conselho Regional de Administragio — CRA.

a) Considera-se integrante do quadro da empresa, para efeito do disposto no
art. 30 § 1° I, da Lei n® 8.666/93, além dos profissionais que tenham vinculo
empregaticio ou societario com a licitante, aqueles que sejam a ela
vinculados mediante contrato de prestagdo de servigos, celebrado de acordo
com a legislagdo civil.

5.1.4 - Indicagdo das instalacdes da Empresa, através da apresentagio de Alvara de
Funcionamento.

6. DAS OBRIGACOES

6.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1.1 - Disponibilizar motoristas para a condugio dos veiculos da Camara Municipal do
Recife na Zona Urbana do Recife, municipios de Pernambuco e outros estados, de acordo
com as determinagdes do Assessor Especial da 1 Secretaria;

6.1.2 - Substituir todo ¢ qualquer empregado que ndo estiver atendendo as necessidades
do servigo. Neste caso, devera efetuar a substitui¢do no prazo maximo de 24 horas apos a
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oficializacio do pedido por parte da Camara Municipal do Recife. No caso de auséncia do
funcionario no servigo a substituigdo devera ser imediata apos a comunicagdo do setor
responsavel;

6.13 - Permitir a fiscalizagdo dos servigos pelo Fiscal do Contrato, a ser designado
através de Termo do Primeiro Secretario da Camara Municipal do Recife:

6.1.4 - Arcar com os encargos trabalhistas e previdenciarios dos prestadores de servigos
colocados a disposigio da Cémara Municipal do Recife, apresentando mensalmente a
Camara Municipal do Recife as guias de recolhimento da CONTRIBUICAO
PREVIDENCIARIA - INSS, FGTS ¢ ISS do més anterior ao da fatura de acordo com 0s
prazos expressos no contrato,

- Apresentar uma escala de férias dos motoristas, submetendo-a a aprovagao da Camara
Municipal do Recife ¢ promovendo a substituicdo dos profissionais afastados sem custo
adicional para o contratante;

6.1.6 - A contratada fica obrigada a conceder aos seus funcionarios, durante a vigéncia
deste Contrato, vale alimentagdo por dia, em conformidade com a Lei Federal n® 6321/76;
6.1.6.1 Cada vale alimentagio correspondera ao valor de R$ 14,00 (guatorze
reais);

6.6.6.2 Os empregados deverdo arcar com o pagamento de 10% (dez por
cento) do valor de cada vale alimentagdo, sendo o restante custeado pela empresa
contratada, correspondendo a 90% (noventa por cento) do valor de cada vale
alimentacéo;

6.1.7 - Fomecer a cada empregado anualmente 02 (dois) ternos completos (calga €
paletd), 06 (seis) camisas manga comprida, 02 (duas) gravatas, 02 (dois) pares de sapato ¢
01 (um) cinto a cada ano ¢ identificados com cracha que contenha além do nome
completo e fotografia do portador, o niumero do RG e niimero de matricula;

6.18 - Arcar com as multas langadas pela autoridade de transito referente a ma condugéo
do veiculo com infragio das normas de transito;

6.1.9 — A contratada devera conceder diaria ao funcionario que seja obrigado a pemnoitar
em localidade a uma distancia superior a 80 km, no valor de R$ 100,00 (cem reais);
6.1.10 - Apresentar mensalmente, planilha de custos das diarias com os devidos encargos
para ser pago pela contratante no final do més, apds atesto € aprovagao do Assessor
Especial da 1* Secretaria.

OBRIGACOES DO PRESTADOR DE SERVICOS

6.2.1 - Conduzir os veiculos de acordo com as normas de transito vigentes, devidamente
uniformizados;

6.2.2 - Zelar pela limpeza, asseio ¢ conservagio dos veiculos em sua guarda;

623 - Realizar o abastecimento periodico de combustiveis e oleos lubrificantes, de
acordo com a periodicidade exigida ¢ de acordo com as normas vigentes;

6.2.4 - Indicar os reparos necessarios ao bom funcionamento dos veiculos ou a sua
perfeita conservagéo, bem como 0 periodo a serem realizadas as revisdes periodicas;

6.2.5 - Tratar com zelo e cortesia os servidores da Camara Municipal do Recife e as
demais pessoas com quem se relacionar no exercicio de sua atividade profissional:

6.2.6 — Permanecer, no horario de expediente do 6rgdo no Edificio Sede e nos Anexos da
Céamara Municipal do Recife a disposigdo do setor responsavel, quando nao estiver
executando servigo;

6.2.7 - Promover a renovagdo da Carteira de habilitagdo observando a periodicidade.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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6.3.1 - Pagar as faturas decorrentes da obrigagdo contratual avancgada, ap6s a apresentagdo
dos comprovantes de recolhimento da CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA - INSS,
FGTS e ISS;

6.3.2 - Providenciar a manutengdo ¢ o abastecimento dos veiculos;

6.3.3 - Fiscalizar a boa execucdo dos servigos ¢ aplicar as medidas corretivas necessarias,
inclusive as sangdes através do Fiscal do Contrato, a ser designado através de Termo do
Primeiro Secretario da Camara Municipal do Recife;

6.3.4 - Arcar com as multas langadas pela autoridade de transito, referente a ma
conservagido dos veiculos, auséncia dos equipamentos obrigatorios de condugdo e atraso
nas taxas de licenciamento ¢ emplacamento.

7. HORARIO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 Os trabalhos serdo executados de segunda-feira a sexta-feira, com carga horaria semanal
diuma de 44 (quarenta e quatro) horas, divididas de acordo com conveniéncia da Camara
Municipal do Recife, respeitando-se o limite legal diario.

8. QUANTITATIVOS

8.1 Serfio contratados 86 (oitenta ¢ seis) motoristas, de acordo com a Planilha constante do
Anexo A, deste Termo de Referéncia.

9. CONTRATO

9.1 O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado a critério da Administracdo, nos termos do art. 57, II, da Lei n°
8.666/93 ¢ alteragbes posteriores.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas oriundas desta contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagdo
orcamentaria 01.01.2001.00001.-3.3.90.37,

11. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1 — A responsabilidade pela FISCALIZACAO da execugdo do contrato ficara a cargo do
Fiscal do Contrato, a ser designado através de Termo do Primeiro Secretario.

11.2 — Apos a assinatura do Contrato, deverdo ser fornecidos aos responsaveis pela fiscalizagdo
todos os eclementos necessarios ao cumprimento de sua obrigagdo, € quando tomarem
conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da contratada deverdo, de
imediato, comunicar por escrito a Secretaria de Coordenagio Geral da Camara Municipal do
Recife, que tomara as providéncias para que se apliquem as sangdes previstas na lei, neste edital
¢ no contrato, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omisséo.

12. DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento dar-se-a, mensalmente. Através do Departamento de Financas da Camara
Municipal do Recife, e sera efetuado até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a0 més de
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vencimento, apos a apresenta¢do pela Contratada da nota fiscal devidamente atestada pelo
Fiscal do Contrato, a ser designado através de Termo do Primeiro Secretario.

13. VALE-TRANSPORTE

cional da isonomia, devera ser considerado o quantitativo
cionario, considerando o valor da média dos

13.1 Atendendo ao principio const]
minimo de 4 (quatro) vales por dig p
vales A ¢ B.
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