CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE~
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Anexo III - Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista - Recife — PE.

TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS GRAFICOS

1 DO OBJETO

1.1 Formagédo de Registro de Pregos para eventual contratacdo de empresa
especializada, visando a prestacdo de servigcos graficos, para atender as
necessidades da Camara Municipal do Recife, pelo periodo de 12 (doze)
meses, tudo de conformidade com as especificacbes deste Termo de
Referéncia.

1.2 Os produtos a serem adquiridos deverao ter as seguintes especificagbes e
quantidades:
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Anexo IIT - Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista - Recife — PE.

LOTE 1 - COTA PRINCIPAL — MATERIAL GRAFICO

ITEM

DESCRIGAO

UNID.

QUANT.

PREGO
UNITARIO

PREGO
TOTAL

Bloco Requisi¢cdo de Material de Expediente, 100 x
2 vias, tamanho 15,0cm x 21,0cm, com 1° via em
papel na cor branca, 2° via em papel na cor verde,
impressao 1x0 em papel autocopiativo.

Unid.

4.500

18,44

82.980,00

Bloco Memorando com 100 folhas, 100 x 1 via,
impresséo 1x0 cor azul em papel offset 75g/m?,
tamanho 15,0cm x 21,0cm.

Unid.

1.500

9,26

13.885,00

Bloco Timbrado com 100 folhas, 100 x 1 via,
impresséo 1x0 cor azul em papel offset 75g/m?,
tamanho 15,0cm x 21,0cm.

Unid.

4.500

5,66

25.485,00

Bloco Rascunho com 100 folhas, 100 x 1 via,
impresséo 1x0 cor azul em papel offset 75g/m?,
tamanho 15,0cm x 21,0cm.

Unid.

4.500

3,67

16.530,00

Capa de boletim de caixa geral tamanho 32,0cm x
45cm, impressao 4x0 cores em papel supremo de
350g/m?.

Unid.

375

1,70

638,75

Bloco timbrado (Presidéncia) com 100 folhas, 100 x
1 via, impressdo 1x0 cor azul em papel offset 75g/m?,
tamanho 15,0cm x 21,0cm.

Unid.

1.500

6,71

10.060,00

Bloco Cépia de Cheque com 100 folhas via Gnica
branca, tamanho 17,5¢cm x 7,0cm, impresso em 1x0
cor em papel offset 75g/m?, com timbre (CMR) em
marca d’agua.

Unid.

750

4,68

3.512,50

Envelope grande (CMR), tipo saco, impresséo 4x0
em papel offset de 90g/m?, tamanho 41,0cm x 31,0cm.

Unid.

15.000

1,07

16.000,00

Envelope médio (CMR), tipo saco, impresséo 4x0 em
papel offset de 90g/m?, tamanho 36,0cm x 26,0cm.

Unid.

15.000

0,83

12.450,00

10

Envelope pequeno (CMR), tipo saco, impresséo 4x0
em papel offset de 90g/m?, tamanho 28,0cm x 20,0cm.

Unid.

15.000

0,69

10.300,00

i

Envelope grande (CMR), Sessé&o Ordinéria tipo saco,
impressdo 1x0 em papel offset 90g/m?, na cor amarela,
tamanho 36,0cm x 26¢cm.

Unid.

1.500

1,34

2.005,00

12

Formulario Continuo, modelo Empenho em 03 vias
em papel autocopiativo, caixa com 1.000 unidades, no
tamanho 240mm x 305mm.

Caixa

1.325,15

10.522,00

13

Livro de cerimonial 200 folhas, medindo 320,50mm x
230,00mm, papel 90g/m?, impressédo frente e verso
preta, capa em courvin preto com douracéo na frente.

Unid.

218,00

1.744,00

TOTAL (LOTE 01):

206.112,25
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Anexo III - Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista - Recife — PE.

LOTE 02 - COTA RESERVADA — ME/EPP - MATERIAL GRAFICO

O6T

ITEM

DESCRIGAO

UNID.

QUANT. |

PREGO
UNITARIO

PRECO
TOTAL

Bloco Requisicdao de Material de Expediente, 100 x
2 vias, tamanho 15,0cm x 21,0cm, com 1° via em
papel na cor branca, 2° via em papel na cor verde,
impressé@o 1x0 em papel autocopiativo.

Unid.

1.500,00

18,44

27.660,00

Bloco Memorando com 100 folhas, 100 x 1 via,
impresséo 1x0 cor azul em papel offset 75g/m?,
tamanho 15,0cm x 21,0cm.

Unid.

500

8,26

4.628,33

Bloco Timbrado com 100 folhas, 100 x 1 via,
impresséo 1x0 cor azul em papel offset 75g/m?,
tamanho 15,0cm x 21,0cm.

Unid.

1.500

5,66

8.495,00

Bloco Rascunho com 100 folhas, 100 x 1 via,
impressédo 1x0 cor azul em papel offset 75g/m?,
tamanho 15,0cm x 21,0cm.

Unid.

1.500

3,67

5.510,00

Capa de boletim de caixa geral tamanho 32,0cm x
45cm, impressdo 4x0 cores em papel supremo de
350g/m?.

Unid.

125

1,70

212,92

Bloco timbrado (Presidéncia) com 100 folhas, 100 x
1 via, impresséo 1x0 cor azul em papel offset 75g/m?,
tamanho 15,0cm x 21,0cm.

Unid.

500

6,71

3.353,33

Bloco Cépia de Cheque com 100 folhas via unica
branca, tamanho 17,5cm x 7,0cm, impresso em 1x0
cor em papel offset 75g/m?, com timbre (CMR) em
marca d'agua.

Unid.

250

4,68

1.170,83

Envelope grande (CMR), tipo saco, impresséo 4x0
em papel offset de 90g/m?, tamanho 41,0cm x 31,0cm.

Unid.

5.000

1,07

5.333,33

Envelope médio (CMR), tipo saco, impresséo 4x0 em
papel offset de 90g/m?, tamanho 36,0cm x 26,0cm.

Unid.

5.000

0,83

4.150,00

10

Envelope pequeno (CMR), tipo saco, impressdo 4x0
em papel offset de 90g/m?, tamanho 28,0cm x 20,0cm.

Unid.

5.000

0,69

3.433,33

11

Envelope grande (CMR), Sessdo Ordindria tipo saco,
impressédo 1x0 em papel offset 90g/m?, na cor amarela,
tamanho 36,0cm x 26cm.

Unid.

500

1,34

668,33

12

Formulario Continuo, modelo Empenho em 03 vias
em papel autocopiativo, caixa com 1.000 unidades, no
tamanho 240mm x 305mm.

Caixa

1.315,25

2.63,50

13

Livro de cerimonial 200 folhas, medindo 320,50mm x
230,00mm, papel 90g/m?, impresséo frente e verso

preta, capa em courvin preto com douragdo na frente.

Unid.

218,00

436,00

TOTAL (LOTE 02):

67.681,92
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Anexo III - Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista - Recife — PE.

1.2.1 Deveréo ser solicitadas as competentes amostras dos itens descritos
acima, os quais deveréo ser entreguem em até 03 (trés) dias uteis.

2, DA JUSTIFICATIVA

2.1 Suprir a demanda de material gréfico desta Casa Legislativa, tendo em vista
a grande utilizagdo dos mesmos por todos os setores e departamentos, sendo
de extrema importancia para o perfeito funcionamento da Camara Municipal do
Recife, que se interrompido pode comprometer a continuidade de suas
atividades.

3. DO REGISTRO DE PRECOS

3.1 O Orgéo gerenciador da Ata de Registro de Pregos é a Camara Municipal do
Recife e a ela cabera a pratica de todos os atos de controle e administragéo do
Sistema de Registro de Precos, na forma da legislacéo de regéncia.

3.1.1 Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poder&o reduzir
seus pregos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

3.1.1.1 A apresentac@o de novas propostas na forma do caput ndo prejudicara o
resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

3.2 N&o ha érgaos participantes.

3.3 Os 6rgéos n&o participantes do Registro de Pregos poderéo realizar a adesao
a Ata de Registro de Pregos, mas, deverdo consultar o 6rgdo gerenciador da ata
para manifestagdo sobre a possibilidade de adesé&o.

3.3.1 Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas
as condigbes nela estabelecidas, optar pela aceitagéo ou ndo do fornecimento
decorrente de adesdo, desde que ndo prejudique as obrigagbes presentes e
futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgéo gerenciador.

3.3.2 As aquisicdes ou as contratagbes adicionais de que trata o subitem 3.3 n&o
poder&o exceder, por 6érgdo ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatério e registrados na Ata de registro de pregos
para o 6rgéo gerenciador e para os 6rgdos participantes.

3.4 O sistema de registro de pregos € um meio formal para a administragao
publica registrar precos de determinado produto para futura e eventual
aquisigcdo. Além de ndo correr o risco de comprar sem necessidade, os governos
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Anexo IIT - Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista - Recife — PE.

podem realizar uma unica licitagdo para servicos e/ou produtos, os quais
adquirem durante todo o ano.

3.4.1 Em seu art. 3°, o Decreto Federal n° 7.892/2013, assim aduz:

‘At. 3° O Sistema de Registro de Pregcos podera ser adotado nas seguintes
hipéteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratagdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas
parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida ou
em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagéo de
servigos para atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade, ou a programas de
governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente
o quantitativo a ser demandado pela Administragao.

4. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS

4.1 A empresa vencedora devera entregar os materiais solicitados, de forma parcelada
e conforme a solicitacdo, ao longo de 12 (doze) meses, na Unidade de Almoxarifado da
Camara Municipal do Recife, situada a Rua da Unido, n° 273, Boa Vista, Recife — PE,
de segunda a sexta feira, no horario de 08:00 as 13:00 horas, no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, a contar da data da solicitagdo pelo setor competente.

5. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

5.1 O objeto desta licitagdo sera recebido:

5.1.1 Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do
objeto com a especificagdo, pelo Fiscal do Contrato, a ser designado através de
Termo do Primeiro Secretario, mediante Termo Circunstanciado assinado pelas
partes;

5.1.2 Definitivamente, com entrega dos servigos, mediante o Aceite emitido pelo
Fiscal do Contrato, referido no subitem anterior.
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Anexo ITI - Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista - Recife — PE.

5.2 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird o vencedor do certame da
responsabilidade quanto a ética profissional pela perfeita execugdo do objeto,
observando-se o disposto no art. 69, da Lei Federal n° 8.666/93.

6. DO REGIME DE EXECUGAO, MODALIDADE LICITATORIA E CRITERIO
DE JULGAMENTO

6.1 O regime de execugdo sera o de fornecimento parcelado.
6.2 A modalidade licitatéria sera Pregdo Eletronico.
6.3 O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE.

7. DA QUALIFICAGAO TECNICA

7.1 As empresas deverdo apresentar os seguintes requisitos para qualificagéo técnica,
além dos definidos no Edital e seus Anexos:

7.1.1 Atestados de aptid&o técnica do licitante para o desempenho das atividades que
constituem o objeto desta licitagéo, fomecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprovem ter a licitante desempenhado atividade
pertinente e compativel, em caracteristicas, quantidades, prazos e complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior a da presente licitagao.

7.1.1.1 Para fins deste edital considera-se equivalente aqueles com no minimo 50%
(cinquenta por cento) do previsto para itens de materiais constantes neste Termo de
Referéncia.

7.1.1.2 Os atestados fornecidos por pessoa juridica de direito privado, deveréo ser
acompanhados de copia do competente contrato ou nota fiscal, devidamente
autenticadas.

7.1.1.3 Os atestados deverdo ser apresentados em papel timbrado, para fins de
comprovacéo, poderéo ser solicitados os contratos e/ou notas fiscais

7.1.1.4 N&o serdo aceitos atestados emitidos pela licitante em seu préprio nome.

7.1.1.5 N&o ser&o considerados atestados decorrentes de subcontratagdo ou cessao.
8. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CONTRATO

8.1 — Homologado o resultado desta Licitagdo, a Camara Municipal do Recife
convocaré a(s) empresa(s) vencedora(s) para a assinatura da Ata de Registro
de Precos, devendo esta comparecer no prazo maximo de até 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da convocagao, sob pena de decair o direito ao registro
de seus precos, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Anexo III - Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista - Recife — PE.

8.1.1. — O prazo para a assinatura da Ata de Registro de Precos podera
ser prorrogado uma vez, desde que requerido por escrito, no transcurso
do lapso temporal de que trata o subitem anterior, e em face de
justificativa aceita pela Administragéo.

8.2 O prazo de validade da Ata de Registro de Precos de 12 (doze) doze meses,
incluidas eventuais prorrogacoes.

8.3 A vigéncia dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos sera de
12 (doze) meses, observado o disposto no art. 57, da Lei Federal N° 8.666/93.

8.4 Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo ser
alterados, observado o disposto no art. 65, da Lei Federal N° 8.666/93.

8.5 O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado
pela empresa, devendo esta comparecer no prazo maximo de até 03 (trés) dias
Uteis, a contar da data da convocagéo, dentro do prazo de validade da Ata de
Registro de Precos.

8.6 A recusa injustificada da(s) empresa(s) em assinar o Contrato, dentro do
prazo estabelecido pela Camara Municipal do Recife, caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-a(s) as penalidades
legalmente estabelecidas.

8.7 — Na hipdtese do subitem anterior, a Cdmara Municipal do Recife podera
convocar as licitantes remanescentes, sendo observada a ordem de
classificacdo, para assinatura do Contrato, e assim sucessivamente, sem
prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

8.8 — E vedada a subcontratagdo do objeto desta licitagdo, no todo ou em parte.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado de forma parcelada, conforme solicitagéo do setor
responsavel, mensalmente, pelo Departamento de Finangas da Camara
Municipal do Recife, e sera realizado até o 5° (quinto) dia utii do més
subsequente ao vencido, apds a apresentagédo, pela CONTRATADA, da nota
fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, a ser designado atraves de
Portaria do Primeiro Secretario.

9.2 A Nota Fiscal/Fatura devera ser entregue no seguinte endereco:
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Anexo Il - Rua Monte Castelo, 131 - Boa Vista - Recife — PE.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

10.1 Além de todas as obrigagGes disciplinadas pela Lei Federal N° 8.666/93, de
atender ao que determina este Termo de Referéncia, aquelas, também, definidas
na Minuta de Contrato.

11. DA FISCALIZAGAO
11.1 A responsabilidade pela FISCALIZACAO da execugéo do contrato sera a cargo do

Fiscal do Contrato, a ser designado através de Termo do Primeiro Secretario desta Casa
Legislativa.

Recife, 01 de outubro de 2021.

JUAN PABLO SANTANA
Unidade de Almoxarifado
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